
〒310-0804　茨城県水戸市白梅２－６－３

平和公園ビル３Ｆ

改定日　２０１７年１０月　１日

代表取締役社長　渡辺　直樹

株式会社ミッションコンピュータサービス

 個人情報保護方針

制定日　２００４年　９月　１日

　　株式会社ミッションコンピュータサービスは、お客様の情報システムの設計、開発から運用、

　保守まで一貫したサービスの提供を通じて多くの「個人情報」を間接的に取り扱っており、

　プライバシーの尊重はもちろんのこと、情報処理サービス企業として社会的責任は極めて高いと

　　当社では、個人情報に関し、当社の個人情報保護マネジメントシステムを策定し、より徹底した

　管理下で個人情報を正確かつ安全に取り扱う　ことにより、お客様の信頼にお応えしてまいります。

　認識しております。

個人情報保護に関するポリシー

法律、規定の遵守

個人情報保護に関する法令、国が定める指針およびその他の規範を遵守します。

個人情報の取得、利用、提供

個人情報の取得、利用および提供を必要とする場合は、当社の個人情報保護マネジメントを遵守し、厳正な管理下で行い
ます。個人情報の取り扱いは、特定された利用目的の達成に必要な範囲内で行い、利用目的の範囲を超えた目的外利用
は行わないとともに、その実施に必要な措置を講じます。

継続的な改善

個人情報保護マネジメントシステムの継続的な改善を求めます。

個人情報の重要性の認識

個人情報の重要性を常に認識し、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざん、および漏えいの防止なら
びに是正に努めます 。

本人の同意

取得した個人情報は、ご本人の同意を得た範囲のみで使用いたします。

苦情および相談への対応

本人からの当該個人情報の開示、訂正、削除、利用、停止等の要請および苦情や相談に対して遅滞なく対応します。

1



1.個人情報の利用目的について
当社は、以下の利用目的の範囲内で個人情報を利用いたします。
なお個人情報の保護に関する法律、その他の法令により例外として取扱うことが
認められている場合はこの限りではありません。
また、下記(1)及び(3)～(5)は保有個人データの利用目的となる。
(1)お取引先担当者の個人情報

(2)お取引先の提案要員の個人情報

(3)従業員の個人情報

(4)採用応募者の個人情報

(5)問合せ者の個人情報

2.開示等の手続きについて
当社が保有する個人情報について、ご本人様から、利用目的の通知、開示、訂正、追加、削除、
利用の停止、消去、第三者への提供の停止、及び第三者提供記録の開示(以下、「開示等」という)の
申し出があった場合は、遅滞なくこれに応じます。苦情・相談の受付窓口までご連絡下さい。
利用目的の通知、開示等の手続きにあたり、ご本人又は代理人であることを確認させていただきます。
また、個人情報の開示請求および利用目的の通知請求については、
1件につき600円（税込）の手数料をご負担いただきます。
その他の請求については、実費相当額を申し受ける場合があります。

3.保有個人データの安全管理措置について
取得した個人情報は、不正アクセス・破壊・漏えい・改ざん等がなされないよう、適切な
安全対策を講じ、保管・管理を行います。

4.個人情報保護方針に関するお問合せ先兼個人情報に関する苦情・相談の受付窓口
　　〒310-0804
　　茨城県水戸市白梅２－６－３　平和公園ビル３Ｆ
　　株式会社ミッションコンピュータサービス　
　　個人情報管理事務局　個人情報保護管理者：総務部部長補佐
　　（Tel）029-231-7661　（Fax）029-231-7655
　　 (e-mail） privacy@co-mcs.com 
　　　受付時間：9:00～18:00（土日祝日、夏期、年末年始の休業日を除く ）

5.当社が所属する認定個人情報保護団体
当社の個人情報の取扱いに関する苦情については、当社が所属する
下記の認定個人情報保護団体にお申し出いただくこともできます。

【認定個人情報保護団体の名称及び、苦情の解決の申出先】

　認定個人情報保護団体の名称
　　一般財団法人日本情報経済社会推進協会

　苦情の解決の申出先
　　認定個人情報保護団体事務局

　住所
　　〒106-0032 東京都港区六本木一丁目9番9号六本木ファーストビル内

　電話番号
　　03-5860-7565
　　0120-700-779

　　　お取引先との契約関係の管理

　　　従業員の雇用及び人事管理

　　　採用・選考活動

　　　
　　　各種お問い合わせへの対応

　　　お取引先ご担当者と業務上必要な連絡を取るための携帯電話番号やメールアドレス

 個人情報の取り扱い
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